附件1
苏州高博软件技术职业学院国内出差申请表

	出差人
	
	职务
	

	计划出差日期
	

	出差地点
	
	出发时间
	

	暂借旅费
	
	交通工具
	

	出差事由
	

	经办人签字
	
	系（部门）领导签字
	
	人事处
负责人签字
	

	日期
	
	日期
	
	日期
	

	院领导批示（中层以上干部）
	
	日期
	


注：1、此表需同时附上邀请单位的公文或函电等文件方可报销；

2、中层以上干部出差需要院领导批准。

